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  เครื่องราชอิสริยาภรณเปนเครื่องหมายแหงเกียรติยศ ซ่ึงพระมหากษัตริยทรงพระกรุณาโปรด
เกลาฯ พระราชทานแกผูกระทําความดีความชอบเปนประโยชนแกราชการ หรือสาธารณชน โดยการพิจารณา
เสนอขอพระราชทานของรัฐบาล เพ่ือเปนบําเหน็จความชอบและเครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอยางสูง          
ใหพิจารณาโดยรอบคอบวา บุคคลไดกระทําความดี ความชอบเปนประโยชนราชการหรือสาธารณชน       
จนถึงขนาดควรไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ โดยมิใชพิจารณาเพียงแตตําแหนง ระดับ           
หรือครบกําหนดระยะเวลาท่ีจะขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณไดเทานั้น ท้ังนี้ เพ่ือใหบุคคลท่ีไดรับ
พระราชทานมีความภาคภูมิใจในเครื่องราชอิสริยาภรณท่ีไดรับพระราชทานอยางแทจริง และเพ่ือให
เครื่องราชอิสริยาภรณเปนเครื่องหมายเชิดชูเกียรติยศอยางสูงดวย 

  รัฐบาลจะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกบุคคลตางๆ เนื่องในวโรกาส    
พระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา วันท่ี 5 ธันวาคม ของทุกป ซ่ึงประกอบดวย 

1. เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่งชางเผือก 

2 เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 

3. เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีสรรเสริญยิ่งดิเรกคุณาภรณ 
4. เหรียญจักรพรรดิมาลา/เหรียญจักมาลา 

โดยใหสวนราชการเปนผูรับผิดชอบในการตรวจสอบคุณสมบัติและรวบรวมรายชื่อท่ีมีคุณสมบัติครบถวน       
ท่ีจะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณดังกลาวไดตามท่ีกฎหมายและระเบียบท่ีเก่ียวของกําหนด     
แลวจัดทํารายชื่อรวมท้ังคุณสมบัติสงใหสํานักปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพ่ือจัดสงสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรีตามระยะเวลาท่ีกําหนด 

  สํ านั กงานสาธารณสุ ขจั งหวัดแพร  ได ตระหนั ก ถึ งความสํ า คัญในการ เสนอขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณประจําป และจะตองปฏิบัติดวยความละเอียดรอบคอบ เพ่ือเสนอคณะกรรมการ
พิจารณาคุณสมบัติและกลั่นกรองความดีความชอบตามระเบียบท่ีระเบียบฯ กําหนด ประกอบกับเปนเรื่อง      
ท่ีสามารถจะดําเนินการลวงหนาได  ดังนั้น เ พ่ือใหการเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําทุกป              
ของสํานักงานสาธารณสุขจังหวัดแพร ดําเนินไปดวยความเรียบรอย ถูกตอง และเสร็จตามเวลาท่ีระเบียบ
กําหนด จึงจัดทําคูมือปฏิบัติในการเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณแตละตระกูล ดังตอไป 

  ก. การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเ ชิดชู ย่ิงชางเผือก               
และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย 

(ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่งชางเผือก
และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย พ.ศ. 2536 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม) 
หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่งชางเผือก 
และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย 

  1. คุณสมบัติของบุคคลท่ีพึงไดรับการพิจารณาเสนอขอเครื่องราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
     1.1 เปนผูมีสัญชาติไทย 



     1.2 เปนผูประพฤติดีและปฏิบัติงานราชการ หรือปฏิบัติงานท่ีเปนประโยชนตอสาธารณชน
ดวยความอุตสาหะ ซ่ือสัตย และเอาใจใสตอหนาท่ีอยางยิ่งดี  

     1.3 เปนผูไมเคยมีพระบรมราชานุญาตใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ หรือตองโทษ
จําคุกโดยพิพากษาถึงท่ีสุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษสําหรับความผิดท่ีไดกรําโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ
     1.4 หากเปนลูกจางประจํา ตองเปนลุกจางของสวนราชการตามระเบียบกระทรวงการคลัง
วาดวยลูกจางประจําของสวนราชการ แตไมไดหมายความถึงลูกจางเงินทุนหมุนเวียนและเปนลุกจางประจํา    
ท่ีมีชื่อและลักษณะงานเปนลูกจางโดยตรงหมวดฝมือ หรือลูกจางประจําท่ีมีชื่อและลักษณะเหมือนขาราชการ 

  2. หลักเกณฑการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ 
     2.1 ใหเริ่มจากขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย         
และเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูยิ่งชางเผือกสลับกัน โดยเลื่อนชั้นตราตามลําดับจากชั้นลางสุด       
(ชั้ น ท่ี  7 )  จนถึงชั้นสู งสุ ดตามลํา ดับ โดยให พิจารณาถึง ตําแหน ง  ระ ดับและความดีความชอบ                    
ของผูขอพระราชทานฯ ดังตอไปนี ้
   เครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูย่ิงชางเผือก 

   ช้ันสายสะพาย 

   ชั้นสูงสุด มหาปรมาภรณชางเผือก  (ม.ป.ช.) 
   ชั้นท่ี 1  ประถมาภรณชางเผือก (ป.ช.) 
   ช้ันต่ํากวาสายสะพาย 

   ชั้นท่ี 2  ทวตีิยาภรณชางเผือก   (ท.ช.) 
   ชั้นท่ี 3  ตริตาภรณชางเผือก (ต.ช.) 
   ชั้นท่ี 4  จัตุรถาภรณชางเผือก   (จ.ช.) 
   ชั้นท่ี 5  เบญจมาภรณชางเผือก (บ.ช.) 
   ชั้นท่ี 6  เหรียญทองชางเผือก (ร.ท.ช.) 
   ชั้นท่ี 7  เหรียญเงินชางเผือก (ร.ง.ช.) 
   เครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย 

   ช้ันสายสะพาย 

   ชั้นสูงสุด มหาวชิรมงกุฎ  (ม.ว.ม.) 
   ชั้นท่ี 1  ประถมาภรณมงกุฎไทย (ป.ม.) 
   ช้ันต่ํากวาสายสะพาย 

   ชั้นท่ี 2  ทวีติยาภรณมงกุฎไทย   (ท.ม.) 
   ชั้นท่ี 3  ตริตาภรณมงกุฎไทย (ต.ม.) 
   ชั้นท่ี 4  จัตุรถาภรณมงกุฎไทย   (จ.ม.) 
   ชั้นท่ี 5  เบญจมาภรณมงกุฎไทย (บ.ม.) 
   ชั้นท่ี 6  เหรียญทองมงกุฎไทย (ร.ท.ม.) 
   ชั้นท่ี 7  เหรียญเงินมงกุฎไทย (ร.ง.ม.) 

    2.2 ขอพระราชทานในปติดกันไมได เวนแตกรณีดังตอไปนี้  
         1. เปนการขอพระราชทานตามหลักเกณฑในบัญชีทายระเบียบท่ีตางบัญชีกัน 

         2. เปนการขอพระราชทานตามท่ีไดกําหนดไวเปน 



         3. เปนการขอพระราชทานผูกระทําความดีความชอบดีเดน กลาวคือปฏิบัติหนาท่ี    
ฝาอันตรายหรือปฏิบัติงานนอกเหนือหนาท่ีเพ่ิมข้ันเปนพิเศษ ซ่ึงเปนงานสําคัญยิ่งและเปนผลดีแกราชการ     
หรือสาธารณชน หรือคิดคนสิ่งหรือวิธีการอันเปนประโยชนอยางยิ่งแกประเทศชาติไดเปนผลสําเร็จ โดยใหระบุ
ความดีความชอบใหเห็นเดนชัดวาไดกระทําความดีความชอบอันเปนประโยชนยิ่งประการใด เม่ือใด          
และไดผลดีอยางไร 

  2.3 ขอพระราชทานเลื่อนชั้นตรากอนครบเง่ือนไขและกําหนดระยะเวลาท่ีกําหนดตามขอ 2.7 
ไมได เวนแตเปนการขอพระราชทานแกผูกระทําความดีความชอบดีเดน ตามขอ 2.2 (3) 
  2.4 หากผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณถูกลงโทษทางวินัยในปท่ีขอพระราชทาน ให
เพ่ิมกําหนดระยะเวลาการขอพระราชทานตามขอ 2.7 เพ่ิมอีก1 ป ยกเวนโทษภาคทัณฑ 
  2.5 หากผูขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณถูกลาวหาวากระทําผิดทางวินัยอยางรายแรง
และถูกต้ังกรรมการสอบสวนแลว หรือกระทําความผิดอาญา และอยูระหวางสอบสวนของพนักงานสอบสวน 
หรืออยูระหวางการดําเนินคดีอาญาในชั้นศาล แมคดียังไมถึงสิ้นสุด (เวนแตความผิดลหุโทษหรือความผิดท่ีมี
โทษปรับสถานเดียว) ใหแจงพฤติการณดังกลาวใหทราบดวย โดยคณะกรรมการอาจมีมติใหรอการพิจารณา
การขอพระราชอิสริยาภรณสําหรับผูนั้นไวกอนก็ได 
  2.6 ขาราชการและลูกจางประจําท่ีตองพนจากปฏิบัติหนาท่ีเพราเกษียณอายุราชการในปใด 
ใหมีสิทธิ์ ไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในปพนจากปฏิบัติหนาท่ีนั้นดวย 

  2.7 เง่ือนไขและกําหนดระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา 

  (1) ขาราชการ 

       - ขาราชการเริ่มตนขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ขาราชการจะตอง           
มีระยะเวลารับราชการติดตอกันมาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ นับตั้งแตวันเริ่มเขารับราชการ จนถึงวันกอน
วันพระราชทานพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปท่ีจะขอพระราชทานไมนอยกวา 60 วัน (ขาราชการท่ีจะเริ่ม
เสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณจะตองไดรับการบรรจุเขารับราชการกอนวันท่ี 6 ตุลาคม 2552)          
โดยจะเริ่มขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณในชั้นตราใด ใหพิจารณาจาการดํารงตําแหนงและระดับ/   
วิทยฐานะท่ีขาราชการผูนั้น ดํารงตําแหนงอยูในปท่ีขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ และเง่ือนไข      
และระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา 

 - กรณีขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เล่ือนช้ันตรา ขาราชการท่ีเคยไดรับ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณมาแลว จะเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ เลื่อนชั้นตราได
ตอเม่ือดํารงตําแหนงและระดับ/อันดับ เปนไปตามเง่ือนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา และจะเสนอขอ
พระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ในปติดกันไมได โดยระเบียบฯ ไดกําหนดเง่ือนไขและระยะเวลาการเลื่อน
ชั้นตราในการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ดังตอไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



สรุปหลักเกณฑโดยยอ การเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณประจําป 
ตามหลักเกณฑระบบจําแนกประเภทตําแหนง (บัญชี 41) 

 
ระดับ เริ่มขอ เลื่อนไดถึง เง่ือนไข 

 
ประเภทท่ัวไป    
ปฏิบัติงาน บ.ม. จ.ช. -รับราชการมาแลวไมนอยกวา ๕ ปบริบูรณ 
    นับตั้งแตวันเริ่มรับราชการ กอนวันเฉลิม 
    พระชนมพรรษาของปท่ีขอ ไมนอยกวา 
    ๖๐ วัน  บ.ม. (นับถึงวันท่ี 6 ตุลาคมของปท่ีขอ) 
   -ดํารงตําแหนงระดับปฏิบัติงาน 
    มาแลวไมนอยกวา ๑๐ ป ขอ บ.ช. 
   -ไดรับเงินเดือนไมต่ํากวาข้ันต่าํของระดับ 
    ชํานาญงาน (10,190 บาท)  ขอ จ.ม. 
   -ไดรับเงินเดือนไมต่ํากวาข้ันต่าํระดับ 
    ชํานาญงาน (10,190 บาท) และดํารงตําแหนง 
    ระดับปฏบัิติงานมาแลวไมนอยกวา ๑๐ ป 
    ขอ จ.ช. 
    
อาวุโส ท.ม. ท.ช. -ดํารงตําแหนงระดับอาวุโส  ขอ  ท.ม. 
   -ดํารงตําแหนงระดับอาวุโสมาไมนอยกวา ๕ ป 
    ขอ  ท.ช. 
    
ชํานาญงาน ต.ม. ต.ช. -ดํารงตําแหนงระดับชํานาญงานขอ ต.ม. 
   -ดํารงตําแหนงระดับชํานาญงานมาแลว 
    ไมนอยกวา ๕ ป  ขอ ต.ช. 
    
ประเภทวิชาการ    
ปฏิบัติการ  (ปริญญา
ตรี) 

ต.ม. - -บรรจุเขารับราชการ ระยะเวลา 5 ปบริบูรณ 

   (นับถึงวันท่ี 6 ตุลาคมของปท่ีขอ) 
    
ชํานาญการ ต.ช. ท.ช. -ดํารงตําแหนงระดับชํานาญการ ขอ ต.ช. 
   -เงินเดือนข้ันต่ํา ๒๒,๑๔๐ บาท  ขอ ท.ม. 
   -เงินเดือนข้ันต่ํา ๒๒,๑๔๐ บาท  ๕ ป  ขอ ท.ช. 
    
    
    
    
 

 



ระดับ เริ่มขอ เลื่อนไดถึง เง่ือนไข 
 

ประเภทวิชาการ    
ชํานาญการพิเศษ ท.ช. ป.ม. - ดํารงตําแหนงระดับชํานาญการพิเศษ 
     ขอ ท.ช. 
   -เงินเดือนเต็มข้ันสูง ๕๓,๐๘๐ บาท  ขอ ป.ม. 
    และได ท.ช. มาแลวไมนอยกวา ๕ ป 
   (เต็มข้ันสูง ๕๘,๓๙๐ บาท ใหมอยูระหวางพิจารณา) 
ประเภทวิชาการ    
เชี่ยวชาญ - ม.ว.ม. -ได ท.ช. มาแลวไมนอยกวา ๓ ป  ขอ  ป.ม. 
   -ได ป.ม. มาแลวไมนอยกวา ๓ ป  ขอ  ป.ช. 
   -ได ป.ช. มาแลวไมนอยกวา ๕ ป  ขอ  ม.ว.ม. 
    
ประเภทอํานวยการ    
ระดับตน ท.ช. ป.ม. -เริ่มขอ  ท.ช. 
   -ไดรับเงินเดือนข้ันสูง และได  ท.ช. มาแลวไมนอย

กวา 
    ๓ ปบริบูรณ  ขอ  ป.ม. 
    
ระดับสูง - ม.ว.ม. - ได ท.ช. มาแลวไมนอยกวา ๓ ปบริบูรณ  ขอ ป.ม. 
   -ได ป.ม. มาแลวไมนอยกวา ๓ ปบริบูรณ  ขอ ป.ช. 
   -ได ป.ช. มาแลวไมนอยกวา ๕ ปบริบูรณ  ขอ ม.ว.ม. 
   -ในปท่ีเกษียณอายุขอสูงข้ึนไดอีก ๑ ช้ันตรา แตไม

เกิน 
    ป.ช. เวนกรณีลาออก 
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
 



  (2) ลูกจางประจํา ตองปฏิบัติงานติดตอกันมาแลวไมนอยกวา 8 ปบริบูรณ นับตั้งแตวันเริ่ม

จางจนถึงวันกอนวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปท่ีจะขอพระราชทานไมนอยกวา 60 วัน               

(หมายถึงตองไดรับการเริ่มจางกอนวันท่ี 6 ตุลาคม 2549) โดยมีกําหนดเง่ือนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา

ในการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ดังตอไปนี ้

ลําดับ ตําแหนง เครื่องราชอิสริยาภรณ เง่ือนไขและระยะเวลา
การเลื่อนชั้นตรา 

หมายเหตุ 
เริ่มขอ เลื่อนถึง 

1 ลูกจางประจํา ซ่ึงไดรับ
คาจางตั้งแตอัตรา
เงินเดือนข้ันต่ําของ
ขาราชการพลเรือนระดับ 
3 แตไมถึงข้ันต่ําของอัตรา
เงินเดือนขาราชการพล
เรือนระดับ 6 (ข้ัน 8,340 -
15,050) 

บ.ม. จ.ม. 1) เริ่มขอพระราชทาน  
บ.ม. 
2) ได บ.ม. มาแลว       
ไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ  
ขอ บ.ช. 
3) ได บ.ช. มาแลว  
ไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ
ขอ จ.ม. 

 

2 ลูกจางประจํา ซ่ึงไดรับ
คาจางตั้งแตอัตรา
เงินเดือนข้ันต่ําของ
ขาราชการพลเรือนระดับ 
6 ข้ันไป (ข้ัน 15,050 บาท
ข้ันไป) 

บ.ช. จ.ช. 1) เริ่มขอพระราชทาน  
บ.ช. ไมนอยกวา 5 ป
บริบูรณ ขอ จ.ม. 
3) ได จ.ม. มาแลว  
ไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ
ขอ จ.ช. 

 

อนุโลมใหลูกจางประจําตามลักษณะงานท้ัง 4 กลุมงาน คือ กลุมงานบริการพ้ืนฐาน กลุมงานสนับสนุน      
กลุมงานชาง และกลุมงานเทคนิคพิเศษ ท่ีเดิมเคยดํารงตําแหนงในหมวดฝมือหรือท่ีมีชื่อและลักษณะเหมือน
ขาราชการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ไดตามเดิม โดยใหหมายเหตุดวยวาเดิมดํารงตําแหนง
ในหมวดใด ดังตอไปนี ้
หมวดฝมือ ไดแก ตําแหนงชางไม ชางไมขยายแบบ ชางเขียนแผนท่ี ชางเหล็ก ชางปรับซอมเครื่องพิมพดีด 
ชางตอเรือเหล็ก พนักงานทดสอบดิน พนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดเบา พนักงานขับรถยนต พนักงานขับรถ
แทรกเตอร ครูสอนตัดผม ครูสอนตัดเสื้อ ผูชํานาญงานสิ่งทอ ผูชํานาญการตัดเย็บ เสื้อผาอุตสาหกรรม 
พนักงานพิมพดีด ชั้น 2 

หมวดฝมือพิเศษ (ระดับตน) ไดแก ตําแหนงพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดกลาง หัวหนาหมวดรถยนต 
พนักงานพิมพดีด ชั้น 3 ผูชวยผูเชี่ยวชาญการตอเรือเหล็ก หัวหนาชางตอเรือเหล็ก 

หมวดฝมือพิเศษ (ระดับกลาง) ไดแก ตําแหนงพนักงานขับเครื่องจักรกลขนาดหนัก ผูชํานาญจีน ผูชํานาญ
วิชาการทํารองเทา ผูสอนชางเครื่องประดับและอัญมณี ชั้น 1-3 พนักงานพิมพดีด ชั้น 4 

ตําแหนงลูกจางประจําท่ีมีช่ือและลักษณะงานเหมือนขาราชการ ไดแก ตําแหนงพนักงานพัสดุ ชั้น 1-3 
พนักงานธุรการ ชั้น 1-3 เจาหนาท่ีพัสดุ ชางซอมเครื่องจักรกล ชางกอสราง ชางเครื่องมือกล ผูชวยชางเชื่อม 
ชางเครื่องยนต ครู 
 
 



  (3) พนักงานราชการ ตองปฏิบัติงานติดตอมาแลวไมนอยกวา 5 ปบริบูรณ นับตั้งแตวันเริ่ม
จางจนถึงวันพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษาของปท่ีจะขอพระราชทานไมนอยกวา 60 วัน (หมายถึงตองไดรับ
การเริ่มจางกอนวันท่ี 6 ตุลาคม 2552) โดยมีกําหนดเง่ือนไขและระยะเวลาการเลื่อนชั้นตราในการ             
ขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ดังตอไปนี้ 

ลําดับ ตําแหนง เครื่องราชอิสรยิาภรณ เง่ือนไขและระยะเวลาการเลื่อน
ช้ันตรา 

หมายเหต ุ
เริ่มขอ เลื่อนถึง 

1 พนักงานราชการ 
-กลุมบริหาร 
 
 
 
 
-กลุมงานเทคนิค 

บ.ม. จ.ช. 1) เริ่มขอพระราชทาน บ.ม. 
2) ได บ.ม. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ บ.ช. 
3) ได บ.ช. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณขอ จ.ม. 
4) ได จ.ม. มาแลวไมนอยกวา 5 
ป บรบูิรณ ขอ จ.ช. 

 

2 พนักงานราชการ 
-กลุมงานบริหารท่ัวไป 
 
 

บ.ช. ต.ม. 1) เริ่มขอพระราชทาน บ.ช. 
2) ได บ.ช. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ จ.ม. 
3) ได จ.ม. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณขอ จ.ช. 
4) ได จ.ช. มาแลวไมนอยกวา 5 
ป บรบูิรณ ขอ ต.ม. 

 

3 พนักงานราชการ 
-กลุมงานวิชาชีพเฉพาะ 
 
 

จ.ม. ต.ช. 1) เริ่มขอพระราชทาน จ.ม 
2) ได จ.ม. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ จ.ช. 
3) ได จ.ช. มาแลว  
ไมนอยกวา 5 ปบริบูรณขอ ต.ม. 
4) ได ต.ม. มาแลวไมนอยกวา 5 
ป บริบูรณขอ ต.ช. 

 

4 พนักงานราชการ 
-กลุมเช่ียวชาญเฉพาะ 

จ.ช. ท.ม. 1) เริ่มขอพระราชทาน จ.ช. 
2) ได จ.ช. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ ต.ม. 
3) ได ต.ม. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณขอ ต.ช. 
4) ได ต.ช. มาแลวไมนอยกวา 5 
ป บรบูิรณ ขอ ท.ม. 
 

 

5 พนักงานราชการ 
-กลุมงานเช่ียวชาญพิเศษ 
 ระดับท่ัวไป 
 
 

ต.ม. ท.ช. 1) เริ่มขอพระราชทาน ต.ม. 
2) ได ต.ม. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ ต.ช. 
3) ได ต.ช. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ ท.ม. 
4) ได ต.ม. มาแลวไมนอยกวา 5 
ป บรบูิรณ ขอ ท.ช. 

 



ลําดับ ตําแหนง เครื่องราชอิสรยิาภรณ เง่ือนไขและระยะเวลาการเลื่อน
ช้ันตรา 

หมายเหต ุ
เริ่มขอ เลื่อนถึง 

6 พนักงานราชการ 
-กลุมงานเช่ียวชาญพิเศษ 
 ระดับประเทศ 
 
 

ต.ช. ป.ม. 1) เริ่มขอพระราชทาน ต.ม. 
2) ได ต.ม. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ ต.ช. 
3) ได ต.ช. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ ท.ม. 
4) ได ต.ม. มาแลวไมนอยกวา 5 
ป บรบูิรณ ขอ ท.ช. 
 

 

7 พนักงานราชการ 
-กลุมงานเช่ียวชาญพิเศษ 
 ระดับสากล 
 

ท.ม. ป.ช. 1) เริ่มขอพระราชทาน ท.ม. 
2) ได ท.ม. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ ท.ช. 
3) ได ท.ช. มาแลว ไมนอยกวา 
5 ปบริบูรณ ขอ ป.ม. 
4) ได ป.ม. มาแลวไมนอยกวา 5 
ป บรบูิรณ ขอ ป.ช. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ข้ันตอนการดําเนินการและเอกสารประกอบการพิจารณาเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนท่ีเชิดชูย่ิง
ชางเผือกและเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศย่ิงมงกุฎไทย 

 1. ใหเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบของหนวยงาน ตรวจสอบและกลั่นกรองคุณสมบัติเก่ียวกับตําแหนง ระดับ 
และความดีความชอบของขาราชการ ลูกจางประจําและพนักงานราชการใหเปนไปตามเง่ือนไขและกําหนด
ระยะเวลาการเลื่อนชั้นตรา โดยเครงครัดและใหเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหเปนไปตามปท่ี
ขาราชการ ลูกจางประจําและพนักงาราชการ ท่ีมีคุณสมบัติครบถวน เนื่องจากการเสนอพระราชทานขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณประจําท่ีผานมา มีการเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ยอนหลังปท่ี
ขาราชการและลูกจางประจํามีคุณสมบัติครบถวน 

 หากขาราชการหรือลูกจางประจําคนใดท่ีไปชวยราชการหรือไมไดปฏิบัติหนาท่ีประจําอยู               
ท่ีตนสังกัดเดิม ใหสถานศึกษาหรือหนวยงานท่ีไปราชการหรือปฏิบัติหนาท่ีประจําเสนอขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ ในปท่ีมีคุณสมบัติครบถวนดวย 
 2. ใหหนวยงานจัดทําบัญชีตามแบบจํานวนท่ีกําหนด เพ่ือประกอบการพิจารณาเสนอขอ
เครื่องราชอิสริยาภรณ โดยจะตองกรอกขอมูลตามตัวอยางใหถูกตอง ครบถวน และชัดเจน ดังนี ้
 
 



กระบวนงาน เสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

๑ 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเสนอขอพระราชทาน
เคร่ืองราชอิสริยาภรณใหแก
ขาราชการ  
๑.๑ การจัดทําบัญชี
คุณสมบัติเสนอขอเครื่องราช
ฯ ประจําป ขาราชการช้ันต่ํา
กวาสายสะพาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
-สป. แจง สสจ. ดําเนินการ
ตรวจสอบและประมวลผลการ
เสนอขอเครื่องราชฯ ประจําป
ตามโปรแกรมระบบสารสนเทศ
สํานักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข (PIS)  และ
ตรวจสอบรายช่ือผูเสนอขอ
เครื่องราชฯ  ตามคุณสมบัติ
บัญชี ๔๑  (ระบบจําแนก
ประเภทตําแหนงขาราชการ) 
-สสจ. จดัทําบัญชีแสดง
คุณสมบัติการเสนอขอเครื่อง
ราชฯ ประจาํป  พรอมหนังสือ
แจง สป. เสนอผูวาราชการ
จังหวัดลงนามแตละช้ันตรา  
 -สสจ. สงเรื่องเสนอขอเครื่อง
ราชฯ ประจาํปให สป. ภายใน
วันท่ี ๒๐ เมษายนของป ๑ ชุด 
เก็บสําเนา ๑ ชุด 
-สสจ. บันทึกขอมูลการเสนอขอ
เครื่องราชฯ ประจําป ลง
โปรแกรมระบบสารสนเทศ
สํานักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข  
-สสจ. บันทึกขอมูลการเสนอขอ
เครื่องราชฯ ประจําป
ลงทะเบียนฐานันดร (ไฟล 
Excel) เพ่ือเปนฐานขอมูลใน
การตรวจสอบ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ระหวาง ก.พ. – มี.ค.  
ของป 

 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวาง ก.พ. - มี.ค.          
ของป 

 
 
 

ภายใน ๒๐ เม.ย. 
ของป 

 
 

หลังจากแจง สป. 
 
 
 
 

หลังจากแจง สป. 

 
 
 
กลุมงานทรัพยากร
บุคคล สสจ.แพร 
 
 
 
 
 
 
 

 



กระบวนงานเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเสนอขอพระราชทาน
เคร่ืองราชอิสริยาภรณใหแก
ขาราชการ    (ตอ) 
๑.๒ การเสนอขอเหรียญ
จักรพรรดิมาลาใหแก
ขาราชการท่ีปฏิบัติงานครบ 
๒๕ ปบริบูรณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๑.๓ การเสนอขอเครือ่งราชฯ 
ช้ันสายสะพายใหแก
ขาราชการประจําป 

 
 
 
-สป. แจง สสจ. ตรวจสอบและ
ประมวลผลขอมูลประวัติ
ขาราชการท่ีปฏิบัติราชการครบ 
๒๕ ปบริบูรณ จากโปรแกรม
ระบบสารสนเทศสาํนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข (PIS) 
และให สสจ.ตรวจสอบความ
ถูกตองของขอมูลจาก  ก.พ.๗ 
ขาราชการ เพ่ือเสนอขอเหรียญ
จักรพรรดิมาลาประจําป 
-สสจ. ปริ้นขอมูลประวัติ
ขาราชการจากโปรแกรมระบบ
สารสนเทศ (PIS) รายละ ๓ ชุด  
สง รพช./สสอ. ท่ีเก่ียวของ ให
เจาของประวัตลิงนามประวัติทุก
หนาท้ัง ๓ ชุด 
-รพช./สสอ. รวบรวมแบบ
ประวัตฯิ สงกลับคืน สสจ. ท้ัง   
๓ ชุด 
-สสจ. รวบรวมประวัติการขอ
เหรียญจักรพรรดมิาลาประจาํป
สงสํานักงานปลดักระทรวง
สาธารณสุข ๒ ชุด เก็บสําเนา   
๑ ชุด  
-สสจ. บันทึกขอมูลการขอ
เหรียญจักรพรรดมิาลา
ลงทะเบียนฐานันดร (ไฟล 
Excel) เปนหลักฐานตรวจสอบ 
-สสจ.ตรวจสอบคุณสมบัติ        
ขาราชการ ดังน้ี 
    ๑.ระดับชํานาญการพิเศษ 
คุณสมบัตไิดรบัอัตราเงินเดือน 
    -เต็มข้ันสูง ๕๘,๓๙๐ บาท     
(บัญชีใหม) สป.อยูระหวาง
พิจารณาจะใชข้ันสูงน้ีหรือไม 
 

 
 
 

       ระหวาง  
  ม.ค. - ก.พ. ของป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภายใน ก.พ. ของป 
 
 
 
 
 
 

ภายใน ก.พ. ของป 
 
 

ภายใน ก.พ. ของป 
 
 
 
 

หลังแจง สป. 
 
 
 
 

ระหวาง ก.พ. – มี.ค.     
           ของป 

 

 
 
 
กลุมงานทรัพยากร
บุคคล สสจ.แพร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



กระบวนงานเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเสนอขอเคร่ืองราชฯ    
ชั้นสายสะพายขาราชการ
ประจําป    (ตอ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    -เต็มข้ันสูง  ๕๓,๐๘๐ บาท 
(บัญชีเกา) 
ขอช้ันตรา ป.ม. (สาย ๑)       
ขอไดถึงช้ัน ป.ม. เทาน้ัน 
    ๒.ระดับเช่ียวชาญ คุณสมบัติ 
เสนอขอตั้งแต ช้ันตรา ป.ม. (สาย 
๑) จนถึง ช้ันตรา ม.ว.ม. ตาม
บัญชี ๔๑ (ระบบจําแนก   
ประเภทตําแหนง) 
-สสจ. จดัทําบัญชีแสดงคุณสมบัติ
เสนอขอช้ันสายสะพายประจําป 
พรอมจัดทําหนังสือนําสงเสนอ
ผูวาราชการจังหวัดลงนามแตละ
ช้ันตรา 
-สสจ. สงเรื่องเสนอขอช้ัน
สายสะพายประจําปให สป. 
ภายใน ๒๐ เมษายนของป 
-หากมีขาราชการท่ีไดเลื่อน
ตําแหนงและอัตราเงินเดือนสูงข้ึน 
และมีคณุสมบัตไิดรับช้ัน
สายสะพาย ใหจัดทําบัญชีแสดง
คุณสมบัติพรอมจัดทําหนังสือ
นําสง เสนอผูวาราชการจังหวัด
ลงนาม สงเรื่องเพ่ิมเตมิให สป. 
ภายใน ๓๑ สิงหาคมของป 
-สสจ. บันทึกขอมูลเสนอขอช้ัน
สายสะพายประจําป ลงระบบ 
สารสนเทศสาํนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข และ
ทะเบียนฐานันดร (ไฟล Excel) 
เปนหลักฐาน 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวาง ก.พ. – มี.ค.  
ของป 

 
 
 

ภายใน ๒๐ เมษายน    
ของป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลังจากแจง สป. 

กลุมงานทรัพยากร
บุคคล สสจ.แพร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 



กระบวนงานเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

๑.๓  การเสนอขอ 
เคร่ืองราชอิสริยาภรณใหแก
ลูกจางประจํา และพนักงาน
ราชการ 

ลูกจางประจําท่ีไดรับการเสนอ
ขอเครื่องราชฯ จะตองมี
คุณสมบัติ ดังน้ี 
   - ปฏิบัติงานมาแลวไมนอย
กวา ๘ ปบริบูรณ นับแตวันเริ่ม
จางจนถึงวันกอนวันพระราชพิธี
เฉลิมพระชนมพรรษาของปท่ีจะ
ขอพระราชทานไมนอยกวา ๖๐ 
วัน  เริ่มขอช้ันตรา บ.ม.  และ
เลื่อนไดถึงช้ันตรา จ.ช. 
   - ขอไดเฉพาะตําแหนงท่ีมีช่ือ
และงานเปนลูกจางโดยตรง
หมวดฝมือ และท่ีมีช่ือลักษณะ
งานเหมือนขาราชการ พนักงาน
ราชการท่ีไดรับการเสนอขอ
เครื่องราชฯ จะตองมีคุณสมบัติ 
ดังน้ี 
    -ปฏิบัติงานมาแลวไมนอย
กวา ๕ ปบริบูรณ นับแตวันเริ่ม
จาง จนถึงวันกอนวันพระราชพิธี
เฉลิมพระชนมพรรษาของปท่ีจะ
ขอพระราชทานไมนอยกวา ๖๐ 
วัน แบงตามกลุมงาน ดังน้ี 
    - กลุมงานบริการ, กลุมงาน
เทคนิค เริ่มขอ บ.ม. เลื่อนไดถึง 
จ.ช. 
    - กลุมงานบริหารท่ัวไป เริ่ม
ขอ บ.ช. เลื่อนไดถึง ต.ม. 
    - กลุมงานวิชาชีพเฉพาะ เริ่ม
ขอ จ.ม. เลื่อนไดถึง ต.ช. 
    - กลุมงานเช่ียวชาญเฉพาะ 
เริ่มขอ จ.ช. เลื่อนไดถึง ท.ม. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุมงานทรัพยากร
บุคคล สสจ.แพร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



กระบวนงานเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๒ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การเสนอขอ
เคร่ืองราชอิสริยาภรณ 
ใหแกลูกจางประจําและ
พนักงานราชการ(ตอ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การประกาศราชกิจจา
นุเบกษาผูไดรับ
พระราชทานเคร่ืองราชฯ 
ประจําป 
 

- สสจ. ตรวจสอบและ
ประมวลผลคณุสมบัติ
ลูกจางประจําและพนักงาน
ราชการจากโปรแกรมระบบ
สารสนเทศสาํนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข เพ่ือ
เสนอขอเครื่องราชฯ ประจําป 
- สสจ. จัดทําบัญชีแสดง
คุณสมบัติเสนอขอเครื่องราชฯ
ประจําป พรอมจัดทําหนังสือ
นําสง เสนอผูวาราชการจังหวัด
ลงนามแตละช้ันตรา 
- สสจ. สงเรื่องเสนอขอเครื่อง
ราชฯ ประจาํปให สป. ภายใน 
๒๐ เมษายนของป 
- สสจ. บันทึกขอมูลเสนอขอ
เครื่องราชฯ ประจําป ลงระบบ 
สารสนเทศสาํนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข และ
ทะเบียนฐานันดร (ไฟล Excel) 
เปนหลักฐาน 
-เปดเว็บไซตราชกิจจานุเบกษา  
www.ratchakitcha.soc.go.th 
คลิก ประกาศราชกิจจาฯ     
ฉบับลาสดุแตละป  และหรือ 
คนหาประกาศราชกิจจา-
นุเบกษาประจาํปจาก  Google  
พิมพคําวา ประกาศราชกิจจา-
นุเบกษา ประจําป พ.ศ............
ของกระทรวงสาธารณสุข เสรจ็
แลวเลือกเมนู ประกาศรายช่ือ   
ผูไดรับพระราชทาน
เครื่องราชอิสรยิาภรณ           
ประจําป พ.ศ.............สํานักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
-ปริ้นประกาศราชกิจจาฯ  ผู
ไดรับพระราชทานเครื่องราชฯ 
เพ่ือตรวจสอบรายช่ือแตละช้ัน
ตรา 

ระหวาง ก.พ. – มี.ค.  
ของป 

 
 
 
 
 

ระหวาง ก.พ. – มี.ค.    
ของป 

 
 
 

ภายใน ๒๐ เมษายน    
ของป 

 
หลังแจง สป. 

 
 
 
 
 

สํานักนายกรัฐมนตรี
ประกาศราชกิจจา
นุเบกษาประจาํป 

ระหวาง 
มิ.ย. – ก.ค.ของป 

กลุมงานทรัพยากร
บุคคล  สสจ.แพร 

 

http://www.ratchakitcha.soc.go.th/


กระบวนงานเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ                      
 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๓ 
 

การประกาศราชกิจจา
นุเบกษาผูไดรับ
พระราชทานเคร่ืองราชฯ 
ประจําป 
         (ตอ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
การจาย
เคร่ืองราชอิสริยาภรณใหแก
ขาราชการ ลูกจางประจํา 
และพนักงานราชการ 
๓.๑ สํานักงานปลดักระทรวง
สาธารณสุข แจงการจัดสรร
เครื่องราชอิสรยิาภรณ
ประจําปใหหนวยงานใน
สังกัด 
 (สสจ.) 
 

-จัดพิมพประกาศรายช่ือผู
ไดรับพระราชทานเครื่องราช
ฯ     (ไฟล Excel)  แจง 
รพช./สสอ. เพ่ือแจง
เจาหนาท่ีในสังกัดทราบ 
-บันทึกขอมูลประกาศรายช่ือ   
ผูไดรับพระราชทานเครื่อง
ราชฯ ลงโปรแกรมระบบ
สารสนเทศสาํนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
และทะเบียนฐานันดร (ไฟล 
Excel) เพ่ือเปนฐาน
ตรวจสอบ 
 
 
 
 
- สสจ. จัดสงเจาหนาท่ี
ผูรับผิดชอบงานเครื่องราชฯ 
และเจาหนาท่ีรวมอยางนอย     
๓ คน เดินทางไปรับการจาย
เครื่องราชฯ  ท่ีสํานักกษาปณ           
อ.คลองหลวง  จ.ปทุมธานี 
- เจาหนาท่ีรับผดิชอบงาน
เครื่องราชฯ จัดทําหนังสือขอ
อนุญาตเดินทางไปราชการ 
ขอยืมเงินทดรองไปราชการ  
และขออนุญาตใชรถยนตของ
ทางราชการตามระเบียบ 
-จัดทําแบบสํารวจความ
ตองการขอรับเครื่องราชฯ 
แตละช้ันตรา ท่ีไดรับจัดสรร
จาก สํานักงานปลดักระทรวง
สาธารณสุข (ไฟล Excel)  
โดยพิมพขอมลูรายช่ือผูไดรับ
เครื่องราชฯ ตามประกาศราช
กิจจานุเบกษาประจําปแตละ
ปในแบบสํารวจ 
 

ระหวาง มิ.ย. – ก.ค.     
ของป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวาง 
ก.ย. – ธ.ค. ของป 

 
 
 
 

ระหวาง 
ก.ย. – ธ.ค. ของป 

 
 
 
 

ระหวาง  
ก.ย. – ธ.ค. ของป 

กลุมงานทรัพยากร
บุคคล  สสจ.แพร 

     



กระบวนงานเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

๓.๒ สํารวจความตองการ
ขอรับเครื่องราชฯ  ของ
ขาราชการ ลูกจางประจํา 
และพนักงานราชการ  
เน่ืองจากเครื่องราชท่ีไดรับ
จัดสรรไมเพียงพอในการ
จาย 
 
 
 
 
 
 
๓.๓ การจัดทําบัญชีรายช่ือ
ผูไดรับการจาย
เครื่องราชอิสรยิาภรณ 
(แบบ ฐน.๒) 
 
 
 
 
 
 
 

-จัดสงแบบสํารวจใหหนวยงาน  
รพช./สสอ. ท่ีเก่ียวของ เพ่ือใหผู
ไดรับเครื่องราชฯ กรอกขอมูล
แสดงความประสงคสงให สสจ. 
-รพช./สสอ. สงแบบสํารวจ
กลับคืน สสจ. เพ่ือจัดพิมพ
รายช่ือผูท่ีตองการรับเครื่องราชฯ  
ขอมูลประวัติการบรรจุ  การ
เลื่อนระดับ  และประวัติการ
ไดรับเครื่องราชฯ  เพ่ือรวบรวม
รายช่ือเสนอคณะกรรมการ
พิจารณาจายเครื่องราชฯ 
ประจําป ระดับจังหวัด 
-จัดพิมพรายช่ือผูไดรับการจาย
เครื่องราชฯ  ลงแบบบัญชีผูไดรับ
การจายเครื่องราชฯ  
(แบบ ฐน.๒)  โดยเรียงตาม     
ช้ันตราบุรุษ และสตรี จํานวน       
๓ ชุด   
- แจงหนวยงาน  รพช./สสอ.เพ่ือ
แจงขาราชการ ลูกจางประจํา 
และพนักงานราชการ ท่ีไดรับการ
จายเครื่องราชฯ  มาลงนามรับ
เครื่องราชฯ ดวยตนเอง โดยมิให
ผูอ่ืนลงนามรับแทน   และให
ขาราชการ ลูกจางประจํา และ
พนักงานราชการ ท่ีไดรับช้ันตรา
สูงข้ึนซึ่งเปนตระกูลเดียวกัน ตอง
สงคืนช้ันรองให สสจ. เพ่ือ
รวบรวมสงคืน สป. ตามระเบียบ 
- สสจ. สง แบบ ฐน.๒ ให สป. ๒ 
ชุด เก็บสําเนา ๑ ชุด  เปน
หลักฐาน 
-บันทึกขอมูลผูไดรับการจาย
เครื่องราชในโปรแกรมระบบ
สารสนเทศสาํนักงาน
ปลัดกระทรวงสาธารณสุข และ
ทะเบียนฐานันดร (ไฟล Excel) 
เปนหลักฐาน 
 

ระหวาง 
 ต.ค. – ธ.ค. ของป 

 
 
 

ระหวาง 
 ต.ค. – ธ.ค. ของป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวาง 
ต.ค. – ธ.ค. ของป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระหวาง 
ต.ค. – ธ.ค. ของป 

 
ภายใน มี.ค. ของป

ถัดไป 

กลุมงานทรัพยากร
บุคคล สสจ.แพร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนงานเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลา
ดําเนินการ 

ผูรับผิดชอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

๓.๔ การสงคืน
เครื่องราชอิสรยิาภรณช้ันรอง 
ของขาราชการ 
ลูกจางประจํา พนักงาน
ราชการ  และผูวายชนม 
๓.๕ การชดใชเงินแทนเครื่อง
ราชฯ ท่ีชํารุด และสญูหาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-จัดพิมพแบบบัญชีรายช่ือผู
สงคืนเครื่องราชฯ ช้ันรอง ตาม
แบบ ฐน.๓ จํานวน ๒ ชุด 
สง สป. ๑ ชุด เก็บสําเนา ๑ ชุด 
 
- กรณีผูคืนช้ันรองไดทําเครื่อง
ราชฯ ชํารุด หรือสูญหาย 
จะตองชดใชเงินคืนแทนราคา
เครื่องราชฯ  ตามประกาศราคา
เครื่องราชฯ  ให สสจ.แพร  
- สสจ.แพร ซื้อตั๋วแลกเงินของ
ธนาคารกรุงไทย สั่งจายในนาม 
สํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี 
สาขาทําเนียบรัฐบาล 
- จัดทําบัญชีรายช่ือผูท่ีชดใชเงิน
แทนเครื่องราชฯ  ตามแบบ          
ฐน.๔  จํานวน ๒ ชุด 
- จัดทําหนังสือแจง สป. จัดสง
แบบ ฐน.๔ พรอมตั๋วแลกเงิน ให 
สป. เพ่ือแจงสํานักเลขาธิการ
คณะรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล 
- สป. จัดสงใบเสร็จรับเงินให 
สสจ.แพร เพ่ือแจงใหผูชําระเงิน
เก็บเปนหลักฐาน  และ สสจ. 
เก็บสําเนา  ๑  ฉบับ  เพ่ือเปน
หลักฐาน  
- บันทึกขอมูลการสงคืนช้ันรอง
และการชดใชเงินแทนฯ  ใน
โปรแกรมระบบสารสนเทศ
สํานักงานปลัดกระทรวง
สาธารณสุข  และทะเบียน
ฐานันดร (ไฟล Excel)  เปน
หลักฐาน 
 
 
 
 
 

        ระหวาง 
   ต.ค. –  ธ.ค. ของป 

 
 
 

ดําเนินการทันที 
กรณีมีการชดใชเงิน

แทน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ดําเนินการทันที 
หลังจากสงคืนช้ันรอง 

กลุมงานทรัพยากร
บุคคล  สสจ.แพร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

     
              



กระบวนงานเสนอขอเครื่องราชอิสริยาภรณประจําปใหแกขาราชการ ลูกจางประจํา และพนักงานราชการ 

ลําดับ 
 

ผังกระบวนงาน รายละเอียดงาน ระยะเวลาดําเนินการ ผูรับผิดชอบ 

๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

การจายใบประกาศนียบัตร
กํากับเคร่ืองราชอิสริยาภรณ
ใหแก 
ขาราชการ 
ลูกจางประจํา  
และพนักงานราชการ 
 
 
 
 
 
 

- สป. แจงการจายใบ
ประกาศนียบัตรกํากับ
เครื่องราชอิสรยิาภรณ
ประจําปให สสจ. ตามจํานวน
ท่ีประกาศในราชกิจจา
นุเบกษาแตละป โดยให สสจ. 
ไปรับใบประกาศนียบัตรกํากับ
เครื่อง  ราชฯ ท่ีงานทะเบียน
ประวัติ และ
เครื่องราชอิสรยิาภรณ  กลุม
บริหารงานบุคคล สํานักงาน
ปลัดกระทรวง 
สาธารณสุข อาคาร ๕ ช้ัน ๒  
- สสจ. แยกใบ
ประกาศนียบัตรกํากับเครื่อง
ราชฯ สงให รพช./สสอ. ท่ี
เก่ียวของ โดยจัดทําหนังสือ
นําสงพรอมแนบบัญชี 
รายช่ือผูไดรับใบประกาศ       
นียบัตรกํากับเครื่อง  ราชฯ 
เสนอ นพ.สสจ.ลงนาม 
โดยใหผูไดรับใบประกาศฯ      
ลงนามรับในบัญชีรายช่ือ  
- รพช./สสอ. สงบัญชีรายช่ือผู
ไดรับใบประกาศฯ กลับคืน 
สสจ. เก็บเปนหลักฐาน 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

ดําเนินการทันที
หลังจากไดรับใบ
ประกาศฯ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุมงานทรัพยากร
บุคคล  สสจ.แพร 
 
 
 
 
 
-  
 
 
 
 
 

     

 


